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1 OBJETIVO

Esta Politica destina-se a regulamentar os conceitos e as responsabilidades,
‘e estabelecer procedimentos para toda a movimentacgado fisica e contabil dos bens

permanentes, proprios e de terceiros, entre.outros.

2 ABRANGENCIA

Esta politica se aplica aos Coordenadores de Projetos de Pesquisa e/ou de
Eventos que facam a aquisicdo, com recursos dos referidos Projetos, de bens

permanentes.

3 DEFINICOES

3.1 Bens Permanentes: conjunto de bens e direitos, t'angiveis ou intangiveis,
onerados ou ndo, adquiridos ou recebidos com a finalidade de ‘atender os
objetivos estatutarios; é aquele que, em razdo de seu uso continuo, tem
durabilidade e ndo perde sua identidade fisica, e & mantido para uso na producao
ou fornecimento de mercadorias ou servicos, para aluguel a outros, ou para fins
administrativos. -

3.2 Contrato de Parceria entre a Funep e o Coordenador: documento assinado
e entregue ao Coordenador no ato da assinatura do Contrato, no qual constam as

normas da Funep que balizam a conducdo de Projetos de Pesqdisa e/ou d

Eventos. '

4 RESPONSABILIDADES

4.1 Conselho Curador

= Aprovar esta Politica.
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4.2 Diretoria Executiva
= Manter esta Politica atualizada.

= Disponibilizar esta Politica aos colaboradores da Funep e para todos
aqueles que trabalham em seu nome e/ou que possam ter interesse,

inclusive, tornando-a publica no site da Fundacio.

4.3 Gestores da Funep

= Requerer que os requisitos desta Politica sejam aplicados e cumpridos nos

seus setores e funcoes.

= Solicitar ao Coordenador de Projeto a indicacdo da Instituicdo beneficidria
da doacgdo do(s) bem(ns) permanente(s), se adquirido(s) no desenvolvimento
do Projeto, conforme o ANEXO Il (Projetos de Pesquisa) e ANEXO | (Eventos)
do Contrato celebrado entre a Funep e o Coordenador, e preparar o termo
prévio do processo de doacio.

4.4 Setor de Contfoladoria da Funep

= Cumprir esta Politica, preparando e enviando, aos Beneficiarios, o processo
da doacdo, composto pelos contratos de transferéncias dos bens
permanentes (Doac¢des) e as cépias das notas fiscais de entrada dos bens
permanentes, respeitando a indicagdo da Instituicdo Beneficiaria.

4.5 Coordenadores de Projetos de Pesquisa e/ou de Eventos

= Ter conhecimento, respeitar e praticar esta Politica.

= Indicar a Instituicdo Beneficiaria da Doacdo dos Bens Permanentes

5. DESCRICAO DA POLITICA

5.1 Os bens permanentes adquiridos com recursos dos projetos
administrados e destinados, exclusivamente, ao desenvolvimento ou manutencao

das atividades dos mesmos serdo imediatamente, apds a aquisicdo, exceto veiculo
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automotor e/ou motocicleta, doados a Instituicdo de Ensino e/ou Pesquisa a qual

o Coordenador estiver vinculado.

5.1.1 No ato do recebimento do’'bem permanente, 0 mesmo seri
doado a Instituicdo de Ensino e/ou Pesquisa indicada, em formulario préprio
(Termo de Autorizacdo de Doac¢do de Bem(ns) Permanente(s)), pelo Coordenador
do Projeto, quando .da assinatura do Contrato de Parceria entre a Funep e o
Coordenador;

5.1.2 Os veiculos automotores e/ou motocicletas, adquiridos no
desenvolvimento das atividades dos projetos de pesquisa, poderdo ser doados

apenas ao final do Projeto, por livre convencimento motivado da Funep;

5.1.3 Os bens adquiridos em  projetos administrados por esta
Fundacdo, cujo Coordenador nio esteja vinculado a alguma Instituicdo de Ensino
e/ou Pesquisa serdo incorporados ao patriménio da Funep ou serdo doados para
outra Instituicdo de Ensino e/ou Pesquisa, escolhida de comum acordo entre o

Coordenador e a Funep, exceto quando disposto em contrato com o financiador:

5.1.4 O inventdrio dos bens permanentes adquiridos antes da
vigéncia desta Politica devera ser atualizado, devendo os bens permanentes que
ainda estiverem servindo aos projetos, doados a Instituicio de Ensino Superior
e/ou de Pesquisa indicada pelo Coordenador de Projeto. No caso de projetos
encerrados e de aposentadoria do Coordenador, o Departamento ao qual este
Coordenador era lotado, serd consultado acerca da doacdo. Quando ou se nio

houver interesse no bem em questido, o mesmo sera doado, pela Funep, a ume

Instituicao de Ensino e/ou Pesquisa de sua escolha. i

|
"L!

5.2 Os bens permanentes .préprios da Fundacio ficardo sob a guarda de
colaboradores devidamente indicados, os quais zelardo por sua manutencdo,
devendo comunicar imediatamente, ao seu superior imediato, quaisquer

problemas como avarias, furto, roubo ou extravio e permuta entre setores:

|

\

devendo manter atualizada a lista dos bens sob sua guarda.
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5.3 Os bens permanentes serdo_baixados:

5.3.1 Por doagdo: procedimento para entrega gratuita do direito de
propriedade, constituindo-se em liberalidade do doador, cuja utilizacao e/ou
destinacdo encontra-se estabelecida no respectivo termo de doacdo, nio

remanescendo qualquer responsabilidade para a Funep;

5.3.2 Por sinistro: procedimento para baixar bens que sofreram acdo
da natureza como: raio, vendaval, granizo, colisio, explosdo, incéndio ou acdo

criminosa (vandalismo);

5.3.3 Por furto e/ou roubo: procedimento para a acdo de subtracido
de bens mdveis com ou sem uso de violéncia com vitima (artigos 155 a 157 do
Cddigo Penal Brasileiro);

5.3.4 Por extravio: procedimento apds a constatacio do
desaparecimento e/ou perda de um bem;

5.3.5 Por imprestabilidade: quando o bem ndo mais tiver valor

econdmico e/ou ndo apresentar condi¢des para manutencdo corretiva.

5.4 Nas situacdes de sinistro, furto, roubo ou extravio de qualquer bem
permanente far-se-a necessario o registro de Boletim de Ocorréncia, junto a
Delegacia de Policia.

5.5 Ndo se aplicam os dispositivos desta Politica aos bens permanentes

adquiridos por forca da execucdo de convénios publicos. Para estes bens sera

I

5.6 Na eventualidade de negativa do beneficidrio em receber os bens e

observados os termos contratuais.

doagdo, os mesmos deverdo, ao final do projeto, ser incorporados ao Patrimdnio
proprio da Funep ou doados para uma Instituicio de Ensino e/ou Pesquisa,
escolhida de comum acordo entre a Funep e o Coordenador do Projeto. Durante a

execucdao do projeto, somente neste caso, a posse direta do bem seri do
] :
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Coordenador da pesquisa, cuja total responsabilidade pela guarda do mesmo
devera ser assumida.

5.6.1 A posse e guarda do bem, em responsabilidade pelo bem
movel, ndo podera ser transferida, ainda que provisoriamente a terceiros, sem o

consentimento expresso e por escrito da Funep.

5.7 As situagdes ndo previstas nesta Politica deverdo ser submetidas a
Diretoria Executiva para deliberacdo.

6 REGISTROS

. Contratos de Transferéncias de Bens Permanentes (Doacdes)

7 ANEXOS
e Contrato de Parceria entre a Funep e o Coordenador

e Termo de Autorizacdo de Doacado de Bem(ns) Permanente(s)




